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シフトカレンダー作成システム操作マニュアル
まずはじめに

説明
シフトカレンダー作成システムでは以下のような表を作成することができます
けあピアから出力できる訪問予実から作成できます

1

【 】

・月間の訪問予実をカレンダー形式で出力できます

・お客様ごと、スタッフごとに出力することができます

【 】

・月間のサービス利用実績票を出力できます

・お客様ごとに出力することができます
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シフトカレンダー作成システム操作マニュアル
【1.利用準備】訪問予実csvをけあピアから出力する

2

説明 訪問予実情報を予定実績確認表に出力したい場合は以下の操作を行います

対象画面 【アルバム】 ＞ 【訪問予実出力】

手順

① けあピアノート【web】を開き事業所にログインします
② 該当の担当者名/利用者名を「…」から選択します（空白の場合、全担当者と利用者が出力されます）
③ 期間を選択します
④ 「CSV出力」を押します

①

②

③

「schedule_normal_
yyyyMMddhhmmss.csv」

シフトカレンダー作成システムに取り込む訪問予実は

出力方法を必ず「 」にして出力してください

月またぎの期間設定をしないでください
例)10/1～10/31 〇

10/15～11/15 ×

出力ファイル名のyyyyMMddhhmmssは出力した時間になります。
y=年、M=月、d=日、h=時、m=分、s=秒
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シフトカレンダー作成システム操作マニュアル
【2.作成方法】

説明 訪問予実情報csvを取り込むことができます

手順

① ダウンロードした予定実績確認表作成ツールの中から「予定・実績確認表作成システム」を開く
② 「コンテンツを有効化」を押す
③ 「…」を押し、取り込むファイルを選択する
④ 出力したい形式「お客様カレンダー」、「スタッフカレンダー」、「サービス利用実績票」を押す

3

②

③

取り込むファイルはP3で出力したcsvになります
「…」を押し、ファイルを選択しましょう

「schedule_normal_
yyyyMMddhhmmss.csv」

P5

P6
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シフトカレンダー作成システム操作マニュアル
3-1 【出力ファイル】シフトカレンダー

説明
月間の訪問予定を出力することができます
お客様ごと、スタッフごとにシートが作成されます

4

お客様/スタッフの月間予定表が
シートごとに作成されます

対象のお客様名/スタッフ名
出力対象の月が表示されます
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シフトカレンダー作成システム操作マニュアル
3-2 【出力ファイル】サービス利用実績票

説明
月ごとのサービス利用実績票が出力できます
実績確認の際にご活用ください

5

月の合計実績数が表示されます

予定、実績がある日には「１」が表示されます

エクセルのフィルター機能を使用することで
利用者名、サービス内容ごとに絞り込みができます
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